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VIESOSIOS ISTAIGOS ELEKTRENU PROFESINIO MOKYMO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja VS] Elektrény
profesinio mokymo centro (toliau — Jstaiga) pagrindinio ugdymo dienyno (I-1I gimnazijos klasés),
vidurinio ugdymo dienyno (I11-IV gimnazijos klasés), profesinio mokymo dienyno, neformaliojo
Svietimo dienyno, savarankiSko mokymo dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros,
spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (LR $vietimo ir mokslo ministro 2016 m. kovo 15 d. Nr. V-195 redakcija).
3. Istaiga nuo 2022 rugs¢jo 1 d. mokiniy ugdymo apskaita tvarko elektroniniame dienyne ,,TAMO*
(UAB ,,Tavo mokykla®).

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

4.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

4.2. grupé — suformuota specialybés mokiniy grupé, kuriai paskirtas grupés vadovas.

4.3. kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir kituose
Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

5. Istaigos dienyno administravimg bei priezitira vykdo Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas
socialinis pedagogas, bendrabuc¢io auklétojas, psichologas, visuomenés sveikatos prieziliros
specialistas, skyriy vedéjai, direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

6. Istaigos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. atsakingas uz teisingai suvesta informacijg, reikalingg dienyno funkcionavimui: mokiniy ir
mokytojy sarasai, mokslo mety ir pusmeciy intervalai, mokiniy atostogy laikas, pamoky laikas,
dalykai, pazymiy tipai bei kt. informacija (esant poreikiui tikslinama);

6.2. sukuria naujai priimty mokiniy grupes ir joms priskiria mokinius ir grupiy vadovus;

6.3. vadovaudamasis [staigos direktoriaus jsakymais, jveda informacijg apie atvykusius, iSbrauktus
1§ mokiniy sgraSy, pereinancius j kita ugdymo(si) jstaiga bei iSeinancius akademiniy atostogy
mokinius;

6.4. i8dalina e-dienyno vartotojams prisijungimo duomenis, grupiy vadovams - mokiniy ir tévy
prisijungimo duomenis (esant reikalui, suteikia naujus prisijungimo duomenis);

6.5. pagal mokytojy vidine sistema pateiktus praSymus laikinai atrakina uZrakinto laikotarpio
duomenis.

6.6. teikia dienyno vartotojams konsultacijas, konsultuojasi su TAMO administratoriumi;



6.7. gauta mokslo mety TAMO dienyno e-versija jraso j skaitmening laikmeng ir perduoda archyvarui
pagal Jstaigos Dokumentacijos plano reikalavimus.

7. Grupiy vadovai:

7.1. tikrina savo grupés mokiniy sarasus (dalyky grupiy, praktinio mokymo grupiy);

7.2. tikrina grupés mokiniy individualius ugdymo planus, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

7.3. tvarko grupés mokiniy lankomumo dokumentus, gave i§ mokinio praleistas pamokas
pateisinancius dokumentus;

7.4. bendrauja vidaus zinuciy sistema su mokiniais, jy tévais, déstanciais mokytojais, Istaigos
administracija, pagalbos mokiniui specialistais, skelbia informacijg apie tévy susirinkimus, kitus
renginius;

7.5. pasibaigus sesijai, patikrina to ménesio mokiniy mokymosi pasiekimy suvesting, apie
neatsiskaitymus informuoja mokinius ir dalyko mokytoja;

7.6. spausdina pravesty instruktazy lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir jsega j grupés dienyno
byla;

7.7. spausdina (pageidaujant tévams) mokinio pazangumo ir lankomumo duomenis;

7.8. parengia dienyno ataskaitas iSvykstantiems ir iSeinantiems j akademines atostogas mokiniams
(ataskaita segama j mokinio byla);

7.9. l11-0s (10-tos) ir IV—os (12-tos) grupiy vadovai jveda PUPP, lietuviy k. ir literattiros jskaitos bei
brandos egzaminy jvertinimus;

7.10. jveda keélimo j aukstesne klase ar dokumento iSdavimo direktoriaus jsakymo numerj ir data,
iSduoto dokumento (ir jo priedo) serija, numerj;

7.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos suformuoja ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting® ir patikrina jos duomeny teisinguma.

7.12. informuoja skyriaus vedéja apie dalyky mokytojy netinkama dienyno pildyma.

8. Mokytojai ir profesijos mokytojai:

8.1. sudaro savo dalyko grupiy saraSus mokslo mety pradzioje;

8.2. dienyno sistemoje suformuoja savo pamoky tvarkarastj ir jj koreguoja;

8.3. suveda déstomy dalyky teminius planus;

8.4. iveda pamoky duomenis iki savaités pabaigos;

8.5. pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus (ne véliau kaip pries savaitg);

8.6. suveda sesijos jvertinimus;

8.7. i8veda pusmeciy ir metinius jvertinimus paskuting pusmecio pamoka ir fiksuoja galutinius
pvertinimus iki pusmecio termino pabaigos;

8.8. fiksuoja iStaisytus jsiskolinimus dalyko papildomuose darbuose (TAMO) bei atspausdintose
grupés pusmeciy ir metiniy pazangumo ataskaitose, jraSydamas duomenis: mokinio v. pavarde,
dalykas, data, jvertinimas (skaiciy ir Zzodziu).

8.9. iSspausdina saugaus elgesio, supazindinimo su brandos egzaminy, jskaity programomis,
vykdymo instrukcijomis, vertinimo bei kitomis tvarkomis instruktazy lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti, juos jsega j grupés dienyno byla;

8.10. bendrauja vidaus zinutémis su mokiniais, jy tévais, grupiy vadovais, [staigos administracija.
8.11. kiino kultiros mokytojai uzpildo mokiniy fizinio ugdymo rodiklius.

9. Skyriy vedéjai:

9.1. vykdo nuolating mokiniy ir mokytojy sarasy kontrole, esant poreikiui, juos atnaujina;

9.2. kontroliuoja skyriaus mokytojy dienyny pildyma, pusmeciy ir metinio paZymiy vedima;

9.3. sutikrina dienyno jrasus, mokytojui nutraukiant darbo sutartj mokslo mety eigoje.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. pateikia dienyno administratoriui ne véliau kaip iki rugséjo mén. 10 d. mokymo programy
igyvendinimo plang ir mokytojy pamoky paskirstyma,;

10.2. vykdo dienyno pildymo ir ataskaity parengimo priezitira.



11.]staigos direktorius:

11.1. uztikrina asmeny, administruojanciy, prizitrinciy, tvarkanc¢iy dienyng funkcijy ir atsakomybés
paskirstymg ir kontrole;

11.2. uztikrina elektroninio dienyno sauguma, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés
akty nustatyta tvarka.

12. Bendrabucio auklétojai, psichologas, soc. pedagogas, sveikatos priezitiros specialistas, rastinés
darbuotojai:

12.1. esant poreikiui informuoja vidinémis Zinutémis grupiy vadovus, mokinius, tévus, | darbuotojus
apie auklétinius;

12.3. sveikatos prieziiiros specialistai uzpildo mokiniy sveikatos duomenis;

12.2. turi galimybe stebéti mokinio pazangumg ir lankomuma, atspausdinti reikiamg ataskaitg.

III. ATSAKOMYBE

13. Istaigos vadovas paskiria asmenj (dienyno administratoriy), atsakinga uz administravimo ir
duomeny tikslinimo darbus.

14. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitrg atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

15. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi dirbantys su dienynu.

16. Kiekvienas asmuo (mokytojas, grupés vadovas, kt.), tvarkantis dienyno informacija, asmeniskai
yra atsakingas uz jvedamy duomeny tikslumg ir teisinguma. Mokytojui, grupés vadovui, kt. nutraukus
darbo sutartj mokslo mety eigoje, jo dienyno jrasus patikrina skyriy vedéjai ir direktoriaus jsakymu
perduoda tvarkyti kitam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Ugdymo proceso apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne www.tamo.It.

18. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytose Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése
nustacius klaidg (klaidingg Zodj, teksta, jvertinima, kt.), klaidg padares asmuo kartu su direktoriaus
pavaduotoju ugdymui ja iStaiso. Tekstas ar jvertinimas popierinése ataskaitose taisomi perbraukiant
vienu briikSniu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pavarde, teisingas Zodis, jvertinimas (skai¢iumi
ir zodZiu) ar kt., taisiusio asmens vardas ir pavardé, paraSas ir data. Atitinkama klaida iStaisoma ir
elektroniniame dienyne.

19. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodZzio
18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdingje byly nomenklattroje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925
,»Deél Profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklattiros*, nustatyta laika.

SUDERINTA:

Istaigos tarybos 2022-08-31 protokolas Nr.10V-3



