PATVIRTINTA

V3] Elektrény profesinio mokymo
centro direktoriaus 2024 m.
lapkricio 7 d. jsakymu Nr. 1V-332

SUAUGUSIUJU PROFESINIO MOKYMO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Suaugusiyjy profesinio mokymo organizavimo apraSas (toliau - Aprasas)
reglamentuoja suaugusiyjy priémimo ir profesinio mokymo organizavimg Vs] Elektrény profesinio
mokymo centre (toliau - [staiga).

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo 1991 m.
birzelio 25 d. Nr. 1-1489 aktualia redakcija, Lietuvos Respublikos profesinio mokymo jstatymo
1997 m. spalio 14 d. Nr. VIII-450 aktualia redakcija, Lietuvos Respublikos neformaliojo
suaugusiyjy Svietimo ir tgstinio mokymosi jstatymo 1998 m. birZelio 30 d. Nr. VIII-822 aktualia
redakcija, Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatymo 2016 m. birzelio 21 d. Nr. XI1-2470 aktualia
redakcija, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro, Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro, Lietuvos Respublikos sveikatos ministro jsakymais ir kitais
teisés aktais, Istaigos vidaus dokumentais.

3. Istaigos suaugusiyjy profesinio mokymo veiklas vykdo [staigoje pirminj ir testinj
profesinj mokyma, o taip pat neformaly mokyma organizuojantys asmenys.

4. Istaigos suaugusiyjy profesinio mokymo veiklos tikslas - profesinis rengimas,
perkvalifikavimas, kvalifikacijos tobulinimas, papildomy kompetencijy jgijimas.

5. Istaigoje suaugusiyjy profesinio mokymo paslaugos yra teikiamos juridiniams
(imonéms, darbdaviams, darbdaviy organizacijoms) ir fiziniams (uzZimtumo tarnybos klientams,
asmenims, norintiems mokytis asmeninémis léSomis ir kt.) asmenims.

6. ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme, Lietuvos
Respublikos profesinio mokymo jstatyme, Lietuvos Respublikos neformaliojo suaugusiyjy
Svietimo ir testinio mokymosi jstatyme, Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme, Lietuvos
Respublikos valstybés registry jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatyme vartojamas sgvokas.

7. Valstybés tarnautojy mokymy organizavimg reglamentuoja valstybés tarnybos
Istatymas ir kiti teisé€s aktai.

8. Istaigoje asmens duomeny tvarkymas ir apsauga uztikrinama vadovaujantis Bendruoju
duomeny apsaugos reglamentu, antikorupcijos, psichologinio smurto teisés aktais ir juos
reglamentuojanciais vidaus dokumentais ir V§] Elektrény profesinio mokymo centro direktoriaus
2021 m. balandzio 6 d. jsakymu Nr.1V-64 patvirtintomis Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis.

9. Istaigoje vykdoma veikla ir elgsena atitinka teisés akty reikalavimus, patikimumo,
sgziningumo, skaidrumo ir etikos principus (Viesosios istaigos Elektrény profesinio mokymo
centro Korupcijos prevencijos taisyklés patvirtintos VieSosios jstaigos Elektrény profesinio
mokymo centro direktoriaus 2023 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. 1V-219; VieSyjy ir privaciy interesy
derinimo tvarkos apraSas, patvirtintas VieSosios jstaigos Elektrény profesinio mokymo centro
direktoriaus 2024 m. kovo 27 d. jsakymu Nr. 1V-103).

10.Istaigoje yra paskirtas uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg darbuotojas, kuris
vykdo korupcijos prevencijos priemoniy ir veiksmy plano jgyvendinima bei stebéseng (Korupcijos
prevencijos veiksmy planas 2024-2026 m. patvirtintas VieSosios jstaigos Elektrény profesinio
mokymo centro direktoriaus 2023 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. 1V-250).

11.]staigoje darbuotojy psichologinio saugumo uztikrinimas, darbuotojy psichologinis



saugumas, psichosocialinés rizikos valdymas, psichologinio smurto ir mobingo prevencijos
jgyvendinimas ir saugios darbo aplinkos kiirimas visiems Jstaigos darbuotojams vykdomas
remiantis Darbuotojy psichologinio saugumo uztikrinimo VieSojoje jstaigoje Elektrény profesinio
mokymo centre politikos jgyvendinimo tvarkos apraSu patvirtintu VieSosios jstaigos Elektrény
profesinio mokymo centro direktoriaus 2021 m. rugséjo 9 d. jsakymu Nr. 1V-144,

Il SKYRIUS
DOKUMENTU PATEIKIMAS IR PRIEMIMO MOKYTIS JFORMINIMAS

12.Mokiniy mokymas vykdomas vadovaujantis formaliojo profesinio mokymo
programomis, formaliojo testinio profesinio mokymo programy atskirai patvirtintais moduliais,
neformaliojo profesinio mokymo programomis, neformaliojo suaugusiyjy Svietimo programomis.
Asmeny, pageidaujan¢iy mokytis, papildomas tinkamumo vertinimas (testas) neorganizuojamas.

13.Asmuo, pageidaujantis mokytis pagal formaliojo testinio profesinio mokymo
programa, formaliojo tegstinio profesinio mokymo programos modul; ar pagal neformaliojo
profesinio mokymo programa UZimtumo tarnybos siuntimu, pateikia:

13.1.profesinio mokymo kupong i§ UZimtumo tarnybos;

13.2.prasyma priimti mokytis;

13.3.asmens tapatybe patvirtinantj dokuments;

13.4. mokymosi pasiekimy, i$silavinimo dokumentus, patvirtinancius turima, pasirinktai
mokymo programai nustatyta, minimaly reikalaujamg iSsilavinimg kvalifikacijai ar
kompetencijoms jgyti;

13.5. dokumentus, patvirtinan¢ius turimg profesing patirtj, kai pasirinktai mokymo
programai yra taikomi reikalavimai profesinei patirciai;

13.6. dokumenta, patvirtinan¢io mokymosi pasiekimy, iSsilavinimo dokumentuose
nurodytos pavardés keitimg, kai pageidaujanciojo mokytis pateikti dokumentai yra kita pavarde,
nei jrasyta jo tapatybe patvirtinan¢iame dokumente;

13.7. medicining pazyma, patvirtinancig, kad asmuo gali mokytis ir dirbti pagal pasirinkta
mokymo programa;

13.8. uzsienio valstybiy pilie€iai per [staiga nurodytg terming papildomai pateikia:

13.8.1.dokumentus, patvirtinanc¢ius jy teis¢ laikinai ar nuolat gyventi Lietuvos
Respublikoje;

13.8.2.uzsienyje jgyto iSsilavinimo pripazinimo paZymas pagal asmens pateiktus
uzsienyje iSduotus mokymosi pasiekimy dokumentus;

13.8.3. notaro patvirtinta asmens tapatybés dokumento kopija (jei praSoma);

13.9.1ir kitus atitinkamai mokymo programai vykdyti reikalingus dokumentus.

14. Asmuo, pageidaujantis mokytis pagal formaliojo testinio profesinio mokymo
programa ar pagal formaliojo testinio profesinio mokymo programos modul] asmeninémis
léSomis arba jmonés, darbdavio, darbdaviy organizacijos 1éSomis, kai mokéjimo salygos uz
mokymus aprasytos profesinio mokymo sutartyje, pateikia $iuos dokumentus:

14.1. prasyma priimti mokytis;

14.2. asmens tapatybe patvirtinantj dokuments;

14.3. mokymosi pasiekimy, iSsilavinimo dokumentus, patvirtinancius turimga, pasirinktai
mokymo programai nustatyta, minimaly reikalaujamag iSsilavinimg kvalifikacijai ar
kompetencijoms jgyti;

14.4. dokumentus, patvirtinancius turimg profesing patirt], kai pasirinktai mokymo
programai yra taikomi reikalavimai profesinei patirciai,

14.5. dokumentg, patvirtinan¢io mokymosi pasiekimy, iSsilavinimo dokumentuose
nurodytos pavardés keitima, kai pageidaujanciojo mokytis pateikti dokumentai yra kita pavarde,
nei jraSyta jo tapatybe patvirtinan¢iame dokumente;

14.6. medicining paZyma, patvirtinanc¢ig, kad asmuo gali mokytis ir dirbti pagal



pasirinkta mokymo programa;

10.7. uzsienio valstybiy pilieciai per [staiga nurodyta terming papildomai pateikia:

14.6.1. dokumentus, patvirtinan¢ius jy teis¢ laikinai ar nuolat gyventi Lietuvos
Respublikoje;

14.6.2. uzsienyje jgyto iSsilavinimo pripazinimo pazymas pagal asmens pateiktus
uzsienyje iSduotus mokymosi pasiekimy dokumentus;

14.6.3. notaro patvirtintg asmens tapatybés dokumento kopijg (jei prasoma);

14.7. kitus atitinkamai mokymo programai vykdyti reikalingus dokumentus.

15. Imonés, darbdavio, darbdaviy organizacijos iniciatyva siunciami darbuotojai
mokytis pagal formaliojo testinio profesinio mokymo programg ar pagal formaliojo tgstinio
profesinio mokymo programos modulj, kai mokéjimo sglygos aprasytos teikiamuy paslaugy
sutartyje, jmonés, darbdaviai, darbdaviy organizacijos pateikia:

15.1. siun¢iamy mokytis darbuotojy sarasg su reikalaujamais duomenimis;

15.2. uztikrinima, kad darbuotojai atitinka pasirinktai mokymo programai nustatyta,
minimaly reikalaujamg iSsilavinimg kvalifikacijai jgyti ir/arba turimg profesing patirtj, kai
pasirinktai mokymo programai yra taikomi reikalavimai profesinei patirciai;

15.3. uztikrinima, kad darbuotojai turi galiojancia medicining pazyma, patvirtinancia,
kad asmuo gali mokytis ir dirbti pagal pasirinkta mokymo programa;

15.4. Kitus atitinkamai mokymo programai vykdyti reikalingus dokumentus.

16. Asmuo, pageidaujantis mokytis pagal formaliojo testinio profesinio mokymo
programg ar pagal formaliojo testinio profesinio mokymo programos moduli asmeninémis léSomis
ar jmong¢s, darbdavio, darbdaviy organizacijos 1éSomis, iki asmens jgyty kompetencijy vertinimo
sumoka uz mokymo programa nustatyto dydzio mokestj, jei sutartyje néra numatyta kitaip.

17. Asmeniui, pateikusiam praSyma, nustatyta mokymo programos dydzio mokest] gali
biti leista moketi dalimis, pagal sudaryta imoky grafika.

18. Su priimamy mokytis pagal formaliojo testinio profesinio mokymo programg arba
pagal formaliojo testinio profesinio mokymo programos modulj asmeniu mokymosi laikotarpiui
sudaroma atitinkamos formos sutartis dviem egzemplioriais. Mokiniy priémimas mokytis
iforminamas [staigos direktoriaus jsakymu.

19. Jei mokymas organizuojamas pagal formaliojo testinio profesinio mokymo
programas arba pagal formaliojo testinio profesinio mokymo programos modulius, duomenys apie
mokinj jraSomi ] mokiniy registrg.

20. Asmuo, pageidaujantis mokytis pagal neformaliojo profesinio mokymo programa ar
neformaliojo suaugusiyjy Svietimo mokymo programg asmeninémis léSomis arba jmonés,
darbdavio, darbdaviy organizacijos 1éSomis, registruojasi [staigoje, iki mokymy pradZios
sumoka uz mokymo programg nustatyto dydzio mokestj, jei néra numatyta kitaip.

21. Imonés, darbdavio, darbdaviy organizacijy iniciatyva siunciamy darbuotojy
mokytis pagal neformaliojo profesinio mokymo programg ar neformaliojo suaugusiyjy $vietimo
programa, mokeéjimo ir mokymo organizavimo salygos vykdomos pagal konkreciu atveju sudaryta
teikiamy paslaugy sutart;.

111 SKYRIUS
MOKYMOSI FORMOS IR MOKYMO PROCESO ORGANIZAVIMO BUDAI

22. Suaugusiyjy profesinis mokymas Jstaigoje organizuojamas Siomis formomis:

22.1. grupinio mokymosi forma;

22.2. pavienio mokymosi forma.

23. Grupinio mokymosi forma organizuojant suaugusiyjy profesinj mokyma Istaigoje
jgyvendinama kasdieniu organizavimo btdu - mokiniai reguliariai, pagal Istaigos direktoriaus
patvirtintg pamoky tvarkarastj, lanko pamokas/uzsiémimus ir nuosekliai mokosi pagal profesinio
mokymo programas ar jy modulius.

24. Pavienio mokymosi forma organizuojant suaugusiyjy profesinj mokymga Istaiga



jgyvendinama savarankiSku mokymo proceso organizavimo biidu - mokinys mokosi savarankiskai
. SavarankiSkai besimokantiems asmenims Jstaigos mokytojai gali teikti grupines ar individualias
konsultacijas.

25. Profesinis mokymas gali biiti organizuojamas mokykline ar pameistrystés forma, tai
nurodant profesinio mokymo sutartyje.

26. Mokyklin¢ profesinio mokymo organizavimo forma yra taikoma, kai besimokantysis
Istaiga mokosi pagal profesinio mokymo programos ar jos moduliy ir teorinio mokymo, ir praktinio
mokymo dalis.

27. Profesinio mokymo organizavimas pameistrystés forma yra taikomas, kai [staiga
profesinj mokyma organizuoja kartu su darbdaviu, jiems su asmeniu sudarius profesinio mokymo
organizavimo pameistrystés forma triSale sutartj. Tarp Jstaigos ir darbdavio sudaroma
bendradarbiavimo sutartis (atsizvelgiant j VS] Elektrény profesinio mokymo centro direktoriaus
2023 m. rugs€jo 7 d. jsakymu Nr. 1V-168 patvirtintg VS| Elektrény profesinio mokymo centro
Profesinio mokymo organizavimo pameistrystés forma tvarka).

IV SKYRIUS
SUAUGUSIUJU PROFESINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS

28.  Suaugusiyjy profesinio mokymo organizavimo principai:

28.1. profesinio mokymo programy jgyvendinimo planai yra vieSinami [staigos
tinklalapyje, kitose vieSinimo platformose bei apie planuojamus mokymus informuojama
Uzimtumo tarnyba;

28.2. planuojamy vykdyti profesinio mokymo programy planas (suaugusiyjy mokymo
tvarkarastis) yra sudaromas ir vieSinimas likus ne maziau kaip dvi savaités iki nurodytos mokymy
pradzios;

28.3. dalyviy registracija j vykdomas profesinio mokymo programas atlieka direktoriaus
paskirtas atsakingas asmuo. Dalyviy registracija gali buti vykdoma el. pastu arba telefonu, kurie
yra nurodyti [staiga tinklalapyje. Taip pat dalyviy registracija gali buti vykdoma dalyviams atvykus
1 staiga;

28.4. formalusis pirminis, tgstinis profesinis mokymas (jskaitant ir atskirus modulius)
organizuojamas atsizvelgiant  i§ iSorés suinteresuoty asmeny ir/ar juridiniy asmeny mokymosi
poreikius ir/ar UZimtumo tarnybos kreipimusi; neformalusis profesinis mokymas organizuojamas
atsizvelgiant j 1§ 1Sorés suinteresuoty asmeny ir/ar jmoniy mokymosi poreikius ir/ar Uzimtumo
tarnybos kreipimusi;

28.5. Uzimtumo tarnybos siysty asmeny pirminis, testinis profesinis mokymas,
neformalusis profesinis mokymas organizuojamas vadovaujantis VS| Elektrény profesinio
mokymo centro direktoriaus 2023 m. vasario 21 d. jsakymu Nr. 1V-41 patvirtintu Uzimtumo
rémimo priemoniy jgyvendinimo salygy ir tvarkos aprasu.

28.6. neformalusis suaugusiyjy Svietimas organizuojamas atsizvelgiant j 1§ iSorés
suinteresuoty asmeny, imoniy iSreikstus poreikius ir/ar [staigos poreikiu.

28.7. Istaigos teikiamos mokymo programos turi biiti registruojamos:

28.8. formaliojo pirminio, tgstinio profesinio mokymo programos, kurios yra jrasytos
Istaigos licencijoje vykdyti formalyjj profesinj mokyma ir vykdomos yra registruojamos
Uzimtumo tarnybos mokymo paslaugy registre ir vieSinamos Jstaigos tinklapyje;

28.9. neformaliojo profesinio mokymo programos turi biti registruojamos Studijy,
mokymo programy ir kvalifikacijy registre, UZimtumo tarnybos mokymo paslaugy registre.
VieSinamos Jstaigos tinklapyje;

28.10.neformaliojo suaugusiyjy Sveitimo programos registruojamos Neformaliojo
Svietimo programy registre ir/ar tvirtinamos atskiru direktoriaus jsakymu. VieSinamos [staigos
tinklapyje.

29. Neformaliojo profesinio mokymo ir neformaliojo suaugusiyjy Svietimo programy
rengimas ir tvirtinimas:



29.1. Neformaliojo profesinio mokymo programos:

29.1.1. programos rengiamos iSsiaiSkinus i§ iSorés suinteresuoty asmeny ir (arba) jmoniy
poreikius, Istaigos teikimu;

29.1.2. programy apimtis (jskai¢iuojant kontaktinj ir savarankiSko darbo laika)
jvertinama valandomis ir kreditais;

29.1.3. programos vykdomos pagal suderintg tvarkarastj, grindziama suaugusiyjy
mokymo(- si) principais, taikant suaugusiyjy mokymosi specifikg atitinkanc¢ias mokymosi formas;

29.1.4. programas pagal Profesinio mokymo programy rengimo ir registravimo tvarkos
apraso, patvirtinto 2019 m. liepos 5 d. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu
Nr. V-779, formg (Neformaliojo profesinio mokymo programos paraiska ir neformaliojo
profesinio mokymo programos forma) rengia profesijos mokytojas ar jy grupé;

29.1.5. Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy registre, Uzimtumo tarnybos mokymo
paslaugy registre programas registruoja ir vykdo jy priezitrg direktoriaus paskirti atsakingi
asmenys. Uz jgyvendinimo kokybe atsako vykdantis profesijos mokytojas ir ji kuruojantis
tiesioginis vadovas.

29.2. Neformaliojo suaugusiyjy $vietimo programos:

29.2.1. programos rengiamos iSsiaiskinus i§ iSorés suinteresuoty asmeny ir (arba) jmoniy

poreikius;

29.2.2. programy apimtis (jskaiiuojant kontaktinj ir savarankisko darbo laika)
jvertinama valandomis;

29.2.3. programos vykdomos pagal suderinta tvarkarastj, grindziamg suaugusiyjy
mokymo(- si) principais, taikant suaugusiyjy mokymosi specifika atitinkan¢ias mokymosi formas.

29.2.4. programas pagal Profesinio mokymo teikéjy ir profesinio mokymo programy
sgraso sudarymo tvarkos apraSo, patvirtinto Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 2019 m. lapkricio 29 d. jsakymo Nr. V-447
redakcija, 2 prieda (Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo programos forma) rengia Istaigos
profesijos mokytojas ar jy grupe;

29.2.5. Neformaliojo Svietimo programy registre registruoja ir vykdo jy prieziiirg
direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo. Uz jgyvendinimo kokybe atsako vykdantis profesijos
mokytojas ir jj kuruojantis tiesioginis vadovas.

30. Kai juridiniai asmenys finansuoja mokymus pagal formaliojo profesinio mokymo
programg, neformaliojo profesinio mokymo programg ar neformaliojo suaugusiyjy Svietimo
programa, mokeéjimo ir mokymo organizavimo salygos vykdomos pagal konkreciu atveju sudaryta
teikiamy paslaugy sutartj. Teikiamy paslaugy sutarties suderinimg ir parengimg vykdo direktoriaus
paskirtas atsakingas asmuo.

V SKYRIUS
SUAUGUSIUJU PROFESINIO MOKYMO VYKDYMAS

31. Suaugusiyjy profesinis mokymas vykdomas pagal sudarytg tvarkarastj.

32. Mokymas vykdomas vadovaujantis mokymo programy ir teisés akty reikalavimais.

33. Mokyma sudaro teorinis ir/ar praktinis mokymas.

34. Pamoky laikas:

34.1. teorinio ir praktinio mokymo uZzsiémimy trukmé per dieng - iki 8 akademiniy
valandy (viena akademiné¢ valanda - 45 min.). Teorinio ir praktinio mokymo uZsiémimo trukme be
pertraukos negali virSyti 90 min. Tarp pamoky yra daromos ne trumpesnés kaip 10 min. pertraukos,
1§ kuriy viena - nuo 30 iki 45 min. Pertrauky laikas ] teorinio ir praktinio mokymo laikg
nejskaitomas;

34.2. praktinio mokymo realioje darbo vietoje trukmé yra iki 8 darbo valandy per dieng
(viena valanda - 60 minuciy), jei kitaip nenustatyta norminiuose teisés aktuose. Suteikiama
pertrauka nuo 30 min. iki 1 val., kuri j praktinio mokymo laika néra jskaitoma;

34.3. praktikos arba praktinio mokymo vykdomo realioje darbo vietoje metu pertraukos



gali biiti nustatomos atsizvelgiant | jmonés, jstaigos, organizacijos darbo tvarkos taisykles ar kitus
darbo tvarkg reglamentuojancius dokumentus.

35. Grupés (asmens) kuratoriumi skiriamas grupés vadovas, kuris:

35.1. koordinuoja teorinio mokymo (pagal formaliojo tgstinio profesinio mokymo
programas) el. dienyno pildyma laiku iki grupei iSeinant j praktika;

35.2. koordinuoja mokiniy lankomumg ir pazanguma.

35.3. laiku pildo ir tvarko mokiniy iSleidimo dokumentus (mokymosi pasiekimy
suvestines).

35.4. Baigiamojo modulio “Jvadas j darbo rinkg” kuratoriumi skiriamas praktikos
vadovas, kuris koordinuoja praktikos sutar¢iy sudaryma, esant poreikiui tarpininkauja pasirenkant
praktikos vietg, kontroliuoja mokiniy lankomumg praktikos metu.

36. Teorinis ir praktinis mokymas vykdomas pagal sudarytus ir patvirtintus mokymo
tvarkaraScius.

37. Profesijos mokytojui susirgus ar iSvykstant j kvalifikacijos tobulinimo kursus,
Istaigos direktoriaus jsakymu koreguojams pamoky tvarkarastis ir darbo grafikas. Praktinis
mokymas vykdomas realiomis darbo salygomis Istaigoje ir kitose
Imonése/organizacijose/jstaigose.

38. Praktinio mokymo salygos, darbo uzduotys, technologiniai jrenginiai, technologinés
ir darbo saugos priemonés turi atitikti mokymo programos keliamus reikalavimus.

39. Jeigu praktinio mokymo metu naudojamasi techninémis priemonémis (masinomis,
renginiais, aparatais, prietaisais, rankiais, jtaisais), mokiniai, prie§ pradedant darbus,
instruktuojami vadovaujantis Darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy rengimo ir instruktavimo
nustatyta tvarka.

40. Vykdant praktinj mokymg [staigoje, mokinys apriipinamas butiniausiomis
mokymosi medziagomis ir priemonémis, numatytomis pagal mokymo programa.

41. Praktinis mokymas gali biiti organizuojamas mokinio pasirinktoje darbo vietoje
(imong¢je/organizacijoje/istaigoje), jeigu ji atitinka profesinio mokymo programos reikalavimus.

42. Profesinio mokymo apskaita (mokymo turinio, mokiniy lankomumo, mokymosi
pasiekimy vertinimas ir kita informacija) pildoma mokymo apskaitos dienynuose.

43. Suaugusiyjy profesinio mokymosi apskaita vykdoma elektroniniame dienyne.

44. Mokiniy mokymosi apskaita tvarkoma dienynuose (elektroniniuose dienynuose).

VI SKYRIUS
SUAUGUSIUJU PROFESINIO MOKYMO VEIKLU FINANSAVIMAS

45. Suaugusiyjy profesinio mokymo veiklos gali biiti finansuojamos fiziniy, juridiniy
asmeny, taip pat gali biiti vykdomas panaudojant projektines 1¢Sas.

46. Samatg programai vykdyti rengia vyr. finansininké ir energetikos sektorinio praktinio
mokymo centro vadovas ar/ir profesinio mokymo skyriaus vedé¢jas. Programai vykdyti parengta
samatg tvirtina Jstaiga direktorius.

47. Sgmatoje numatomos visos iSlaidos, reikalingos veiklos vykdymui, taip pat
jtraukiamos [staigos 1€Sos infrastruktiirai palaikyti ir veiklai plétoti.

48. Suaugusiyjy profesinio mokymo veikly, vykdomy pagal projektus, islaidos
apskaitomos projekty reikalavimuose numatyta tvarka.

VII SKYRIUS
ORGANIZUOJANCIU SUAUGUSIUJU PROFESIN] MOKYMA ATSAKOMYBES IR
FUNKCIJOS

49. Uz suaugusiyjy profesinio mokymo veikly vykdyma atsakingi profesijos mokytojai,
uz organizavimg ir koordinavimg - direktoriaus paskirti atsakingi asmenys.
50. Istaigos profesijos mokytojy ir jy vadovy funkcijos ir atsakomybes:



50.1. rengia ir teikia registruoti programas;

50.2. rengia veikly samatas,

50.3. rengia jsakymus, reikalingus profesinio mokymo veiklos vykdymui;

50.4. organizuoja ir vykdo profesinio mokymo veiklas, atsako uz asmens igyty
kompetencijy vertinimo organizavima ir vykdomy veikly kokybés uztikrinima;

50.5. ir kita wveikla, reikalinga sékmingam suaugusiyjy profesinio mokymo
jgyvendinimui.

VIl SKYRIUS
MOKYMO PASIEKIMU VERTINIMAS

51. Kiekvienas profesijos mokytojas turi supazindinti mokinius su savo mokomojo
dalyko vertinimo ir atsiskaitymo tvarka, kriterijais, reikalavimais.

52. Mokinys laikomas baigusiu profesinio mokymo programa, kai visy mokomuyjy dalyky
(moduliy) mokymosi pasiekimai jvertinti patenkinamai.

53. Asmuo, baiggs formaliojo tgstinio profesinio mokymo programa, jgyja teise i jo igyty
tai kvalifikacijai reikalingy kompetencijy jvertinima.

54. Mokinys laikomas nebaigusiu formaliojo testinio profesinio mokymo programos ar
jos modulio, jei jis nepasieké visy profesinio mokymo programoje ar modulyje numatyty
mokymosi rezultaty, jei ne visy mokomyjy dalyky (moduliy) jo mokymosi pasiekimai buvo
jvertinti patenkinamai arba jei jis neatliko 1/3 praktikos programos dalies ar neivykdé praktikos
programos reikalavimy.

IX SKYRIUS
BAIGIAMASIS VERTINIMAS

55. Leidimas jsivertinti jgytas kompetencijas jteisinamas [staigos direktoriaus isakymu.

56. Asmens jgyty kompetencijy vertinimg organizuoja ir vykdo Kompetencijy vertinimo
centrai, kuriy funkcijos patvirtintos vadovaujantis Asmens jgyty kompetencijy vertinimo tvarkos
apraso redakcijos, patvirtintos 2023 m. spalio 4 d. Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro jsakymu Nr. V-1294, 17 punktu.:

56.1. rengia ir atnaujina priskirtoms kvalifikacijoms kompetencijy teorinés dalies (ziniy)
vertinimo testy struktiiras, kuriose nurodytas kiekvienos kompetencijos jvertis taskais kiekvienai
profesiniame standarte apraSytai kvalifikacijai;

56.2. rengia ir atnaujina atitinkamy kvalifikacijy kompetencijy teorinés dalies (ziniy)
vertinimo testy klausimus;

56.3. rengia ir atnaujina atitinkamy kvalifikacijy kompetencijy praktinés dalies
(geb¢jimy) vertinimo uzduotis ir jy vertinimo instrukcijas;

56.4. pasitelkia metodines komisijas kompetencijy teorinés dalies (Ziniy) vertinimo testy
struktiirai ir klausimams, praktinéms gebéjimy demonstravimo uzduotims rengti ir atnaujinti,
organizuoja jy darba;

56.5. vykdo IV-V lygio kvalifikacijy kompetencijy, igyty baigus formaliojo profesinio
mokymo, neformaliojo profesinio mokymo programa ar programos dalj (modulj), darbo patirties
arba saviSvietos budu, kompetencijy praktinés dalies (gebéjimy) vertinima; 1§ profesinio mokymo
teikéjy surinke informacijg apie kompetencijy praktinés dalies (gebé&jimy) vertinimo vykdyma,
teikia jg kvalifikacijy tvarkymo institucijai;

56.6. deleguoja profesijos mokytojus (nemokiusius asmeny, kuriy kompetencijos
vertinamos) ]} Kompetencijy vertinimo komisijas;

57. Teigiamai jvertinus asmens jgytas kompetencijas kvalifikacijai jgyti, Istaiga,
vadovaudamasis mokiniy registro duomenimis, suteikia kvalifikacijg ir iSduoda atitinkamos
formos dokumenta.

58. Profesinio mokymo diplomas, pazymeéjimas ir mokymosi pasiekimy paZyma sudaromi



naudojantis Mokiniy registro ir Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro
informaciniy technologijy priemonémis. Profesinio mokymo diplomas, pazyméjimas ir mokymosi
pasiekimy pazyma registruojami Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registre ir gali
biiti perzitrimi ir atspausdinami i§ Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro.
Profesinio mokymo diplomas, pazyméjimas ir mokymosi pasiekimy pazyma laikomi iSduotais, kai
sudarius atitinkamg dokumenta, jis jregistruojamas Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy
registre ir jam suteikiamas registracijos numeris.

58. Skaitmeninis profesinio mokymo diplomas ir pazyméjimas yra vientisas dokumentas.
Profesinio mokymo diplomo ir pazyméjimo lapai numeruojami (antrasis ir tolesni lapai). Asmeny
profesinio mokymo diplomo ir pazyméjimo lapy skaiCius gali skirtis, priklausomai nuo turimos
informacijos apie profesinio mokymo diplomo ir pazyméjimo savininko mokymosi rezultatus
(pvz., asmens kompetencijy, igyty mokantis konkreciy moduliy / dalyky, skaiCius) ir kit
informacijg (pvz., yra pateikiamas asmens kompetencijy, jgyty siekiant kvalifikacijos, saraSas). Jei
pazyméjima sudaro vienas lapas, tai pirmojo lapo pabaigoje, o jei keli lapai, tai paskutiniojo lapo
pabaigoje, profesinio mokymo diplomo antrojo lapo, o jei jj sudaro trys lapai, tai treciojo lapo
pabaigoje pateikiama informacija dél jy perzitiréjimo ir atsispausdinimo.

59. Asmeniui, kuris mokési pagal formaliojo profesinio mokymo programg ar formaliojo
profesinio mokymo programos modulj, bet jy nebaigé, iSduodama mokymosi pasiekimy pazyma.
Mokymosi pasiekimy pazyma rengiama vadovaujantis Dokumenty rengimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 (Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2019 m. rugpjicio 30 d. jsakymo Nr. VE-41 redakcija) ,,Dél Dokumenty
rengimo taisykliy patvirtinimo*.

59. Profesinio mokymo diplomo turinj sudaro:

59.1. profesinio mokymo teikéjo, kuris iSduoda profesinio mokymo diploma,
pavadinimas;

59.2. profesinio mokymo diplomo pavadinimas;

59.3. asmens, kuriam iSduodamas profesinio mokymo diplomas, vardas ir pavarde,
asmens kodas arba gimimo data;

59.4. jgytos kvalifikacijos, jregistruotos Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy
registre Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2015 m. rugpjicio 26 d. nutarimu Nr. 895 ,.D¢l Studijy, mokymo
programy ir kvalifikacijy registro reorganizavimo ir Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy
registro nuostaty patvirtinimo* (toliau - Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy registras),
nustatyta tvarka, pavadinimas ir kodas;

59.5. profesinio standarto arba profesinio rengimo standarto, kuriame apraSyta profesinio
mokymo diplome jvardyta kvalifikacija, jregistruoto Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy
registre, pavadinimas ir kodas, atitinkamos formaliojo profesinio mokymo programos, kurioje
aprasyta profesinio mokymo diplome jvardyta kvalifikacija, jregistruotos Studijy, mokymo
programy ir kvalifikacijy registre, trukmé (valandomis, savaitémis ir metais) arba apimtis
(mokymosi kreditais), pavadinimas ir valstybinis kodas;

59.6. profesinio mokymo diplome jvardytas Lietuvos kvalifikacijy lygis pagal Lietuvos
kvalifikacijy sandarg, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. geguzés 4 d. nutarimu
Nr. 535 ,,Dél Lietuvos kvalifikacijy sandaros apraso patvirtinimo* (toliau - Lietuvos kvalifikacijy
sandara (LTKS)), nurodytas formaliojo profesinio mokymo programoije;

59.7. profesinio mokymo diplome jvardytas Europos mokymosi visg gyvenimag
kvalifikacijos lygis pagal Europos kvalifikacijy saranga (toliau - Europos kvalifikacijy saranga
(EKS)), nustatyta 2008 m. balandzio 23 d. Europos Parlamento ir Tarybos rekomendacijoje dél
Europos mokymosi visg gyvenimg kvalifikacijy sagrangos kiirimo, nurodytas formaliojo profesinio
mokymo programoje;

59.8. asmens jgyty kompetencijy, reikalingy kvalifikacijai, sgraSas, nustatytas
profesiniame standarte arba profesinio rengimo standarte, jregistruotame Studijy, mokymo
programy ir kvalifikacijy registre, jy nesant - atitinkamoje formaliojo profesinio mokymo



programoje, jregistruotoje Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy registre;

59.9. asmens jgyty kompetencijy teorinés dalies (ziniy) ir praktinés dalies (gebé&jimy)
jvertinimo rezultatai. Teorinés dalies (Ziniy) vertinimas fiksuotas jrasu ,,iSlaikyta®; praktinés dalies
(geb¢jimy) vertinimas fiksuotas balais (patenkinami jvertinimai nuo 4 (keturiy) iki 10 (deSimties)
baly;

59.10. asmens baigty formaliojo profesinio mokymo programos moduliy (dalyky)
pavadinimai, trukmé arba apimtis mokymosi kreditais ir jy jvertinimas. Vienam moduliui (dalykui)
skiriama viena eiluté, eilutés numeruojamos. Modulio (dalyko) pavadinimas nurodomas toks, koks
Jjregistruotas Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy registre;

59.11. profesinio mokymo teikéjo, kuris sudaro (iSduoda) profesinio mokymo diploma,
vadovo pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé (jrasant vadovo pareigas nurodomas profesinio
mokymo teikéjo pavadinimas ir kodas, jregistruoti Juridiniy asmeny registre);

59.12. kito teisés akty nustatyta tvarka profesinio mokymo teikéjo vadovo funkcijas
atliekancio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavarde¢;

59.13. profesinio mokymo diplomo iSdavimo data ir registracijos numeris Diplomy,
atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registre.

60. Profesinio mokymo diploma profesinio mokymo teikéjai iSduoda asmeniui:

60.1. baigusiam §io profesinio mokymo teikéjo formaliojo profesinio mokymo programa
ir gavusiam kompetencijy vertinimo komisijos jvertinimus, liudijanCius apie jo jgytas tai
kvalifikacijai reikalingas kompetencijas, jrasytus j kompetencijy vertinimo protokola;

60.2. nebaigusiam Sio profesinio mokymo teikéjo formaliojo profesinio mokymo
programos, taciau jgijusiam kompetencijas darbo veiklos ar saviSvietos budu ar baigusiam
neformaliojo profesinio mokymo programa ir gavusiam kompetencijy vertinimo komisijos
jvertinimus, liudijancius apie jo jgytas tai kvalifikacijai reikalingas kompetencijas, jraSytus i
kompetencijy vertinimo protokola;

60.3. asmeniui, pateikusiam profesinio mokymo teikéjui prasyma gauti skaitmeninj
profesinio mokymo diploma, jei jis prarado profesinio mokymo diploma, spausdintg blanke;

60.4. asmeniui, pateikusiam profesinio mokymo teikéjui prasyma gauti skaitmeninj
profesinio mokymo diploma vietoj profesinio mokymo diplomo, spausdinto blanke, pateikus
profesinio mokymo diplomo originalg; asmeniui, pageidaujaniam gauti skaitmeninj profesinio
mokymo diplomg ,,SU PAGYRIMU* vietoj profesinio mokymo diplomo ,,SU PAGYRIMU*,
spausdinto blanke, pateikus profesinio mokymo diplomo ,,SU PAGYRIMU* originalg.

61. Profesinio mokymo teik¢jas, iSduodamas asmeniui profesinio mokymo diploma,
didziosiomis raidémis profesinio mokymo diplomo centre po profesinio mokymo diplomo
pavadinimu i8spausdina jrasa ,,SU PAGYRIMU®, paliudydamas, kad Sis asmuo baigé¢ formaliojo
profesinio mokymo programg ,,SU PAGYRIMU®, jei:

61.1. asmens formaliojo profesinio mokymo programos moduliy (dalyky) jvertinimas
fiksuotas balu nuo 9 (devyniy) iki 10 (deSimties) baly;

61.2. asmens jgyty kompetencijy praktinés dalies (gebéjimy) jvertinimas fiksuotas 10
(deSimt) baly.

61.3. Asmeniui, jgijusiam kompetencijas darbo veiklos ar savisvietos biidu ar baigusiam
neformaliojo profesinio mokymo programa, profesinio mokymo diplome iS§spausdinamas vienas 18
Siy jrasy: ,,jgijo kompetencijas darbo veiklos biidu®; ,,igijo kompetencijas saviSvietos budu®;
,.baigé neformaliojo profesinio mokymo programa“. Siais atvejais lentelé ,,Asmens kompetencijos,
jgytos mokantis Siy moduliy / dalyky” nesudaroma ir nepildoma. Asmeniui, jgijusiam
kompetencijas darbo veiklos ar saviSvietos biidu ar baigusiam neformaliojo profesinio mokymo
programa, profesinio mokymo diplomas ,,SU PAGYRIMU* neisduodamas.

62. Jstaigos pazyméjimus, pasiraSytus Istaigos direktoriaus, iSduoda programa
kuruojantis (vykdes) energetikos sektorinio praktinio mokymo centro ar profesinio mokymo
skyriaus vadovas.

X SKYRIUS



MOKINIO TEISES, PAREIGOS, ATSAKOMYBE ORGANIZUOJANT SUAUGUSIUJU
PROFESIN] MOKYMA

63. Mokinys turi teise:

63.1. gauti dominancig informacijg apie profesinio mokymo galimybes, mokymo
programy jgyvendinima, mokymosi pasiekimy vertinimg ir kita su profesinio mokymo
organizavimu susijusig informacija;

63.2. gauti kokybiska profesinio mokymo paslauga;

63.3. ] nesaliskg mokymosi pasiekimy vertinima;

63.4. pagal savo gebé¢jimus, poreikius mokytis ir jgyti kompetencijas ir/ar kvalifikacija
tarpusavio pagarba grjstoje, psichologiskai, fiziskai saugioje aplinkoje;

63.5. naudotis mokymui skirtomis patalpomis, jranga, mokymui skirtomis medziagomis,
bibliotekos teikiamomis paslaugomis;

63.6. jstatymy nustatyta tvarka ginti savo teises ir naudotis kitomis profesinio mokymo
ar kity jstatymy nustatytomis teisémis.

64. Mokinys privalo:

64.1. sudarius mokymo sutartj, laikytis visy jos salygy bei [staigos vidaus tvarka
reglamentuojanciy dokumenty reikalavimy;

64.2. dalyvauti teorinio ir praktinio mokymo uzsiémimuose, informuoti Jstaiga apie
teorinio ir praktinio mokymo pamoky nelankymg ir pateikti nelankymo priezastis pateisinancius
dokumentus;

64.3. informuoti [staigg apie praktikos vietos pakeitima, jsidarbinimg ir kt.;

64.4. gerbti mokytojus, kitus [staigos darbuotojus ir mokinius, deramai atstovauti Istaiga
vieSoje erdveje;

64.5. laikytis asmens higienos reikalavimy, j pamokas ateiti tvarkingais, §variais rubais
ir avalyne, jei reikia, vilkéti specialig apranga;

64.6. tausoti [staigos turta, ripintis jo saugojimu, atlyginti padaryta zala;

64.7. saugoti savo turtg. [staiga neatsako uz paliktg ar kitaip naudojamg mokymosi metu
mokiniy turta;

64.8. vykdyti Istaigos administracijos, mokytojy teisétus reikalavimus;

64.9. laikytis darby saugos, prieSgaisrinés, civilinés saugos ir naudojimosi biblioteka
taisykliy reikalavimy;

64.10. sutartyje numatytu laiku atlikti jmokas uZ profesinj mokyma (jei mokinys mokosi
asmeninémis léSomis).

64.11. Istaiga turi teisg¢, gavusi mokinio rastiSkg sutikimg arba tai jtvirtinusi
mokymosi sutartyje, arba leidZiant teisés aktams, publikuoti informacija apie mokinj, vieSinti jj ir
jo atvaizda kiek tai susij¢ su formaliojo profesinio mokymo programomis, formaliojo tegstinio
profesinio mokymo programy atskirai patvirtintais moduliais, neformaliojo profesinio mokymo
programomis, neformaliojo suaugusiyjy Svietimo programomis.

65. Mokiniams draudZiama:

65.1. trukdyti mokytojams vesti pamokas;

65.2. elgtis piktybiskai, jzeidinéti, Zeminti kity Zmoniy oruma;

65.3. teorinio ir praktinio mokymo metu naudotis priemonémis, nesusijusiomis su
mokymo procesu;

65.4. slapta filmuoti, fotografuoti, jrasinéti kity asmeny (mokiniy, mokytojy) veiklg ir
pokalbius;

65.5. niokoti Istaiga turta;

65.6. savo elgesiu sukurti kitiems ir sau pavojingas situacijas, suteikti fizinj ar dvasinj
skausma.

66. Mokiniy drausminimas. Uz Taisykliy ar kity [staigos vidaus tvarka
reglamentuojanciy akty pazeidimus (toliau — pazeidimas) Mokiniui [staigos direktoriaus jsakymu
gali biiti skiriamos $ios drausminés nuobaudos:



66.1. pastaba, stipendijos neskyrimas;
66.2. svarstymas Vaiko gerovés komisijos posédyje;
66.3. svarstymas administracijos posédyje;
66.4. Salinamas i$ jstaigos bendrabucio, jei jame buvo apgyvendintas;
66.5. Salinimas i$ Jstaigos.
X1 SKYRIUS
MOKYMO SUTARTIES NUTRAUKIMAS

67.  Istaiga gali nutraukti mokymo sutartj su mokiniu:

67.1. kai mokinys yra nepazangus ir nelanko pamoky;

67.2. kai mokinys nevykdo savo finansiniy jsipareigojimy J[staiga, t. y. nustatytu laiku
nesusimoka uz mokyma(-si);

67.3. kai mokinys nevykdo kity sutartiniy jsipareigojimy, salygy;

67.4. isigaliojus teismo nuosprendziui, Siurksc¢iai pazeidus Profesinio mokymo teikéjo
vidaus tvarkg reglamentuojanc¢iy dokumenty nuostatus.

67.5. dél Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty pazeidimo mokinys negali testi
mokymosi.

68. Mokinys gali nutraukti su Istaiga mokymo sutartj:

68.1. pateikdamas prasyma nutraukti mokymo sutartj, nurodydamas sutarties
nutraukimo priezastis;

68.2. kai staiga nevykdo sutartiniy ir nustatyty salygy, neuztikrina tinkamos teorinio ir
praktinio mokymo bazés programos vykdymui,

68.3. kai Jstaiga nevykdo teorinio ir (ar) praktinio mokymo.

69. Jei mokinys mokési asmeninémis IéSomis, nutraukus mokymo sutartj, atsiskaito uz
faktinj mokymo laikg, jeigu kity institucijy 1éSomis - kitos institucijos.

70. Mokymo programa baigusiam mokiniui, jgyta kvalifikacija ar kompetencijas
pagrindziantys dokumentai iSduodami jam visiskai atsiskaicius su Istaiga.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Aprasas jsigalioja nuo jos patvirtinimo dienos. Jei kuri nors Sio Apraso dalis ir/ar
punktas tampa negaliojantys arba anuliuojami, likusios Apraso dalys ir punktai licka galioti.
71. Asmenys, pazeide Sio ApraSo punktus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA SUDERINTA
V3l Elektrény profesinio mokymo V3] Elektrény profesinio mokymo
centro [staigos tarybos 2024-10-24 centro Darbo tarybos 2024-10-30

protokolu Nr. 10V-6 protokolu Nr. 4



